潍坊学院教务处

教务处〔2020〕101号

关于做好2020年9月份大学外语四、六级
考试工作的通知
                   				   
各单位、各部门：
    2020年上半年全国大学英语四、六级考试延期至9月19日进行，为了保证考试顺利进行，根据山东省教育招生考试院《关于做好2020年9月全国大学英语四六级考试考务工作的通知》及上级有关文件要求，现将我校本次大学外语四、六级考试工作有关事宜通知如下：
一、考试组织
为确保考试工作的顺利进行，根据上级有关要求，学校成立考试领导小组，丁子信任主考，姜军生、韩泽亭、刘洪琪任副主考，考务办公室设在教务处。省教育招生考试院、市招生考试研究院派巡视员对考试工作进行检查指导。
二、考试时间
	语种级别
	语言级别代码
	考试日期时间

	CET4（英语四级）
	1
	9月19日（周六）上午9：00—11：20

	CRT4（日语四级）
	3
	9月19日（周六）上午9：00—11：10

	CRT4（俄语四级）
	7
	9月19日（周六）上午9：00—11：10

	CET6（英语六级）
	2
	9月19日（周六）下午15：00—17：25

	CRT6（俄语六级）
	8
	9月19日（周六）下午15：00—17：10


 三、考场设置
本次考试考场设在主校区3、6、7、8号教学楼，考场设置如下：
	语种级别
	语言级别
代码
	起止考场号
	考场个数
	考场地点

	CET4（英语四级）
	1
	001—030
	30
	3号教学楼（至善楼）

	CET4（英语四级）
	1
	031—080
	50
	6号教学楼（致远楼）

	CET4（英语四级）
	1
	081—140
	60
	7号教学楼（天一楼）

	CET4（英语四级）
	1
	141—207
	67
	8号教学楼（人合楼）

	CRT4（日语四级）
	3
	208
	1
	8号教学楼（人合楼）

	CRT4（俄语四级）
	7
	209-210
	2
	8号教学楼（人合楼）

	CET6（英语六级）
	2
	001—050
	50
	7号教学楼（天一楼）

	CET6（英语六级）
	2
	051—104
	54
	8号教学楼（人合楼）

	CRT6（俄语六级）
	8
	105
	1
	8号教学楼（人合楼）


学校代码：37171   校区代码：1
注：具体考场安排在9月18日下午17:00前，在3、6、7、8号教学楼前张贴公布。
四、考生须知
1.准考证打印。准考证须考生本人于考试前网上自主打印（打印网址： cet-bm.neea.edu.cn），网上打印准考证时间：9月1日九点至19日下午五点，考生详细阅读“准考证”上的“考生注意事项”，并且严格遵守其规定。为避免网络拥挤，请提前打印准考证。
2.入场证件。所有考生（含2020届毕业生）入场一律持身份证、准考证、学生证及本人签名的《2020年上半年（9月）全国大学外语四六级考试（笔试）考生健康承诺书》（附件2）进入考场，没有学生证的可用一卡通（一卡通的相片必须清晰），学生证、一卡通都没有的必须提前到所在学院开具证明，由辅导员签字，贴照片并在照片上压盖学院公章，持证明代替学生证。不符合上述要求者不准入场，由此造成的一切后果由学生自负。
3. 考前防疫要求
（1）所有考生从考前第14天开始，早、中、晚各进行一次体温测量、记录并进行健康状况监测，体温测量记录以及出现身体异常情况的，要及时报告。所有考生应携带填写完整并签字的《2020年上半年（9月）全国大学外语四六级考试（笔试）考生健康承诺书》（附件2）参加考试，在个人首场考试时，将《承诺书》交考点工作人员，经检查合格后方可进入考区。
（2）已离校的2020届毕业生还要提前与自己原所在学院联系做好返校事宜，必须持有健康绿码方可进入校区；从中高风险区返校、持非健康绿码考生，必须出具考试前七日内核酸检测阴性证明，来校途中注意安全和个人防护。参加考试时必须佩戴口罩。
（3）入场检查。考试当天，考试封闭楼区前设立体温测量通道，进入该区域的所有考生必须接受体温测量、第一次安检和证件检查。接受体温测量时须佩带口罩、有序进行，严格控制人员行进速度和间距。所有考生体温低于37.3℃方可进入考点。第一次测量体温不合格的，可适当休息后使用其他设备或其他方式再次测量。仍不合格的，依据本地防疫工作要求结合卫生监控、疾控机构和医疗机构意见，在保障广大考生和考试工作人员生命安全和身体健康前提下，由学校卫管中心工作人员综合评估研判该生是否具备参加考试条件，凡不具备相关条件的考生不得参加考试。
（4）考生在进入考场前要佩戴口罩，进入考场后校内考生自行决定是否佩戴，2020届毕业返校考生必须全程佩戴口罩。考生不得因为佩戴口罩影响身份识别，如考生拒绝摘口罩接受身份核对，监考人员有权拒绝考生进入考场，考生这种行为视为自愿放弃考试。
4.入场安检
（1）本次考试实行考试封闭区入口和进入考场两次安检制度。第一次安检是考生进入考试封闭区时，除有效身份证件、准考证、承诺书、黑色签字笔等考试必需物品外，其他物品（包括书包、手包、手机、手表、其他电子设备、涂改液、修正带，书本及学习资料等）禁止带入，请考生将禁带非考试必需物品提前安置好,考点不负责保管考生物品。
（2）第二次安检是考生进入考场时，配合监考老师进行证件和违禁物品检查。
（3）因进入考场须进行体温测量和二次安检，考生必须提前到考试楼区安检入口处排队。开考后不允许进入考场，考试结束前不准离开考场。
5.考场要求
（1）考生只准携带必需的文具（黑色签字笔、2B铅笔、橡皮、小刀等）入场。考场内不得擅自相互借用文具。禁止携带任何书籍、资料、报纸、草稿纸以及无线通信工具(如寻呼机、移动电话及其他通讯工具)、录放音机、电子记事本等物品入场，否则按违规处理。
（2）考生个人考试物品必须用透明文件袋携带。
（3）开考后不允许进入考场，考试结束前不准离开考场。
6.考试要求
（1）答题前应认真阅读试题册正面的“敬告考生”内容，按要求填写答题卡中的姓名、准考证号等栏目，并将试题册背面的条形码粘贴条撕下后粘贴在答题卡1的条形码粘贴框内。凡答题卡中该栏目漏填涂、错填涂或字迹不清、无法辨认的，或者未按要求粘贴条形码的，答题卡一律无效。
特别提醒：本次考试采用“多题多卷”的考试模式，答题前考生需将试题册背面的条形码粘贴条撕下后粘在答题卡1的条形码粘贴框内。未按要求粘贴的所出问题由考生个人承担后果。
（2）必须严格按要求做答题目，书写部分必须用黑色签字笔作答，填涂信息点时只能用2B铅笔涂黑。只能在规定考生作答的位置书写或填涂信息点，否则一律无效。
 （3）英语四级和英语六级须在规定时间内依次完成写作、听力、阅读、翻译各部分考试，作答作文期间不得翻阅试题册。听力录音播放完毕后，请立即停止作答，监考员将立即回收答题卡1，得到监考员指令后方可继续作答。作文题内容印在试题册背面，作文题及其他主观题必须用黑色签字笔在答题卡指定区域内作答。
（4）考试结束时，考生不要立即离开考场，等监考教师收齐清点完试卷、答题卡后，宣布可以离开考场方可离开。不允许将试卷、答题卡带出考场，否则将追究个人责任。
7.其他要求
（1）为加强诚信考试，从本次考试开始，继续对无故缺考考生停止一次报名资格；因生病等其它正当原因缺考者，请务于9月24日下午三点前持请假条和书面证明材料，本人到所在学院进行审批、登记。
（2）考试结束散场后要按监考员的指令有序离场，不得拥挤，保持人员间距1米与单向流动。
五、监考员选派与培训
1.考试监考工作是一项重要的教学任务，教务处统一组织安排监考员。考前考务培训会定于9月17日（周四）下午16:30，在各考区考务办公室分别进行，监考人员选派及考务培训会具体组织要求详见《关于做好选派2020年9月大学外语四、六级考试监考教师工作的通知》[教务处〔2020〕100号]。
2.监考教师要逐一签定《2020年9月份大学外语四六级考试监考人员承诺书》,认真学习考务培训材料、CET监考员须知（附件4），熟悉考试程序和要求，切实履职尽责，避免差错发生。对于考试中不负责任的监考教师，视具体情节，学校将按相关规定予以处理。
3．所有监考人员必须按时参加考务培训工作，确有特殊情况不能按时参加的，由各学院负责通知未参加培训监考员于9月18日上午8:30到行政楼321室进行补课培训。各教学单位要提醒所有监考教师准时参加监考工作，确有特殊情况不能参加的，须提前向所在单位负责人提出书面申请，由所在单位协调本学院备用监考教师替代，并报教务处备案。坚决杜绝非本校工作人员代替监考，一经发现将给予严肃处理并对相关人员进行问责。
按照省教育招生考试院要求，各考点要在监考人员进入考务工作区域前实行安检，严禁监考人员在考点内携带、使用通讯及摄像等电子设备，监考人员在考场内必须佩戴口罩，请各位监考教师配合。
六、考生考前教育和培训
1.各学院认真做好学生的考前教育工作，召开考前专题教育会，认真学习《国家教育考试违规处理办法》（教育部令第33号）、《山东省教育厅关于从严治考切实加强教育考试安全工作的通知》（鲁教招字[2019]6号）、省教育招生考试院有关大学外语四六级考试有关文件精神和《CET考生须知》（附件3），《2020年上半年（9月）全国大学外语四六级考试（笔试）考生健康承诺书》（附件2）等文件通知。
2．教育学生自觉加强自我健康防护、遵守考试纪律，端正考试态度，认真履行承诺，诚信应考。教育广大考生不要相信非法网站上的虚假宣传，寻找所谓“四六级答案”等快捷方式，更不要违纪作弊，教育考生不要心存侥幸，以免上当受骗，后悔莫及。对于违纪作弊者，将按教育厅和学校有关规定严肃处理，并记入考生诚信档案和公共信用信息平台。
3．要组织考生学习、了解体温测量与二次安检流程，教育考生在第一次安检前除有效身份证件、准考证、学生证和承诺书、黑色签字笔等考试必需物品外，其他物品（包括书包、手包、手机、手表、其他电子设备、涂改液、修正带，书本及学习资料等）请勿带入，教育考生将禁带非考试必需物品提前安置好, 配合监考老师进行证件和违禁物品检查。
七、考试封闭区域与时间
为营造良好的考试环境，经研究决定，考试过程中考区教学楼封闭管理，各教学楼具体封楼时间如下，请各学院提前做好调课等安排，并及时告知学生。
	教学楼
	封楼时间

	3、6号教学楼
	9月18日（周五）下午16:00至9月19日（周六）中午12:30

	7、8号教学楼
	9月18日（周五）下午16:00至9月19日（周六）下午18:30


各有关学院自管教室必须要求学生在9月18日中午12:00前，将各自物品全部带走并清理好考场，各学院负责清查，遗弃在自管教室物品将作为无主、无用物品进行处理。
八、注意事项
1.本次英语四级、六级考试全部使用标准化考场，教育部考试中心、省教育招生考试院、市招生考试研究院进行全程网上实时监控巡查。
2.听力考试实行有线听力播放。听力播放具体工作由外国语学院负责，请提前做好有关准备工作。有线广播系统将在考试当日7:00开始试音。四级听力考试9:40正式开始，10:05听力考试结束；六级听力考试15:40正式开始，16:10听力考试结束。
3.各学院将审查通过的因生病等其它正当原因缺考名单，填写《2020年9月大学外语四六级考试缺考考生请假统计汇总表》（附件1），于9月24日上午报教务处（电子版发：jwcjwk@wfu.edu.cn），学生个人的书面请假、证明材料等留各学院备查。
九、考试举报电话和邮箱
学校专门设立考试举报电话和邮箱。举报电话:8785172；电子邮箱:jwcjwk@wfu.edu.cn。
十、违规处理
CET中考生和考试工作人员违规行为的认定与处理，参照《国家教育考试违规处理办法》（教育部令第33号）中相关规定及其它有关文件执行，学生作弊处理情况、监考教师和考试工作人员违规行为处理情况与各学院教学工作考核挂钩。
成年考生的作弊行为,要记入考生诚信档案和公共信用信息平台,并把作弊考生情况向其所在学校或单位通报,在校学生由学校按照有关规定给予相应处理,直至开除学籍；在职考生由所在单位视情节轻重给予相应处理；涉嫌犯罪的,移送司法机关追究刑事责任。监考老师、考务工作人员失职渎职行为处理也将按相关规定严肃处理；涉嫌犯罪的,移送司法机关追究刑事责任。
附件：
附件1：2020年9月大学外语四、六级考试缺考考生请假统计汇总表
附件2：《2020年上半年（9月）全国大学外语四六级考试（笔试）考生健康承诺书》
附件3：CET考生须知
附件4：CET监考员须知
附件5：CET监考工作注意事项
附件6：CET4、CET6试卷结构
附件7：CET考试操作规程
[bookmark: _GoBack]附件8: 2020届毕业生四六级考试名单
 
  


潍坊学院教务处 
2020年9月3日
 


—- 10 -—
                                                                                  —- 9 -—
