
潍坊学院教务处
教务处〔2022〕134 号
关于做好2022级普通本、专科学生线上教学准备的通知
各学院： 
根据上级和学校疫情防控工作要求，我校2022级省外新生将于9月8日报到，省内新生9月15日报到。原定于第三、四周的军训暂缓进行，本学期所有涉及2022级普通本、专科学生的教学环节均依次前移两周进行。自9月12日起，面向2022级普通本、专科学生开始暂定为两周（9月12日至9月25日）的线上教学。
一、线上教学总体要求

1.按计划本学期所有2022级新生开设课程“应开尽开”,原则上理论课教学要确保全部按时开出,实践、实验、实训类课程本着等质同效的原则，利用虚拟仿真或其他线上教学方式开展。确不具备线上开课条件的，要做好教学进度的调整及新生报到后相应教学环节的预案，并及时通知学生，确保本学期完成课程教学任务。
2.线上教学实行“一课一策”，可采取直播、录播等形式，教师可选择经国家认证许可的教学平台（推荐使用超星、智慧树、学堂在线等具有影响力、社会认可度高的课程平台）和线上通讯工具（钉钉、腾讯、ZOOM等），任课教师要确保熟悉线上教学环境，熟练线上教学操作，并提前做好线上教学设计和学生线上学习指导，确保线上教学顺利实施。

3.各教学单位要建立学院、教师和学生联系机制，落实各项教学组织和管理任务。开课学院、学生所在学院要相互配合，做好新生线上教学工作。
二、线上教学的组织实施

1.为便于授课教师和教学班学生建立初步的联系，用于教师发布与本教学班后续教学相关的通知，建议授课老师针对每个教学班建立课程群，学生所在学院要积极配合。授课教师应当做好教学班级学生的及时通知工作。
2.开课之前，各学院通知本学院2022级新生登录教务管理系统查看个人课表，登录网址https://jw.wfu.edu.cn/jsxsd/，用户名及密码均为学号，首次登录必须及时修改密码。通过课程群或根据授课教师提供的联系方式实现师生课前沟通，及时了解教师的授课安排，熟悉在线学习平台与教学工具使用方法，并按照教师的要求完成学习任务。

3.授课前，各教学单位（开课学院）组织授课教师及时向全体学生传达在线教学实施方案和教学安排，明确教学要求、学习方式、教学内容等，同时通过扫描等方式准备好所用教材的电子版。

4.开展线上教学的授课教师及团队应借助课程平台、网络教学工具、课程群等向学生发送教材电子稿、课程PPT、教案等资料，使学生能够提前做好学习准备。授课教师实施在线直播教学时，要根据学生居住地的网络条件及当时的网络流量压力等情况，及时做好突发情况下的教学预案。

5.授课教师应切实加强线上教学的过程化管理，通过在线签到、在线互动等方式，对学生线上学习情况进行监控。

6.各学院应认真核实本学院学生居住环境，如果确实存在部分学生的居住地不具备网络教学环境，授课教师应通过QQ、微信、钉钉、电子邮箱等通讯方式开展有针对性的课程教学任务布置和学习指导。

7.全体学生要根据属地政府和学校防疫要求，合理安排学习时间，在教师的指导下开展学习；要保持通讯畅通，根据授课教师安排，按时参加线上学习，积极与授课教师进行网络互动和交流，及时完成教师布置的学习任务。
8.因省内学生9月15日（周四）来校报到，9月15日当天原则上不安排教学任务，由任课教师办理调课或根据课程情况调整教学进度，并将调整情况通知到每位同学。
三、线上教学管理工作说明

1.各教学单位应加强线上教学课程的监督与指导，实时监控教学及学习过程，保障课程教学顺利进行。

2.教师要严格线上教学纪律，按规定时间上、下课。线上教学期间安排的各种教学活动应在课表限定的时间内实施，以免造成不同课程之间的冲突。

3.课表规定的授课时间内，不得安排学生自习，不得以全程播放视频、音频等方式进行教学。

4.恢复线下教学后，教学班中有因疫情防控要求无法返校的学生，授课教师应采取线上线下同步授课，学生返校后方可停止同步线上授课。
5．2022级新生开课周次已由技术人员在教务系统后台统一前移两周。由于是后台统一处理，所以无法全面判定上课老师、上课地点、2022级跨年级合堂的学生等信息与教务系统中第三、四周原有的安排是否存在冲突。各学院要安排教务员对2022级新生课表逐项检查，如有冲突或者开课周次有误的，请及时与教务处教学运行科联系协调处理。
请各教学单位按照上述要求认真组织本学期期初各项教学管理、服务和学生指导工作，教务处将加强工作统筹与服务保障，积极配合各教学单位做好相关工作，确保学校教学工作平稳有序运行。如上级和学校疫情防控工作有新要求，教务处将依据学校整体工作安排进行调整并及时发布通知。
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