关于2015年师范专业教育实习工作安排的通知
教务处[2015]14号
各有关学院：
我校2015届师范专业学生的教育实习工作即将开始，今年的教育实习与前几年略有不同，各专业基本上都安排在就近的五区（奎文、潍城、高新、坊子、寒亭），学校安排教师统一带队指导。学前教育和特殊教育两个专科专业，由幼教特教师范学院联系实习单位，纳入学校统筹管理之中。2015年，我校师范专业本科和专科毕业生共有1176名，随队参加教育实习的共480名。具体安排如下：
一、各实习区县的实习专业与指导教师
    1. 高新开发区队
领队：钟希高      指导教师：庄国萍、田珊、张爱华、刘向前
实习专业与学生人数：汉语言文学等10个专业，共82人。
    2. 奎文区队
领队：牛爱军      指导教师：李翠玉、乔海燕、孙晓清、赵健
实习专业与学生人数：汉语言文学等11个专业，共93人。
3. 潍城区队
领队：曾抗        指导教师：甄世田、王峻、郑栋鹏、朱勇
实习专业与学生人数：汉语言文学等11个专业，共83人。
    4. 坊子区队
领队：李宁        指导教师：韩雪、倪烈宗
实习专业与学生人数：汉语言文学等7个专业，共37人。
    5. 寒亭区队
领队： 冯一民     指导教师：张玉祥、崔秀玲
实习专业与学生人数：汉语言文学等9个专业，共37人。
    6.幼教特教师范学院队
领队：李健
指导教师：邹玲、张素梅、杨青山、邢同渊、宿雷、李瑜、陈素、刘雪梅
实习专业与学生人数：学前教育120人、特殊教育27人。
二、时间安排
本科专业校外实习时间：3月23日（第三周周一）——4月30日（第八周周四），3月23日集中到达实习学校，集中返校时间4月30日，然后进行校内总结。学前教育和特殊教育两个专科专业校外实习时间为3月23日——6月12日。
三、各分队领队及指导教师责任
1．严格按照“潍坊学院师范专业教育实习暂行办法”执行。
2．领队全面负责所在分队学生的实习工作，主动协调区教育局、实习学校以及老师和学生的关系，不对区教育局和实习学校提过分要求。领队要定期到各实习学校巡视，解决带队教师和实习学生遇到的各种问题。
3．指导教师负责实习学生的指导、管理和安全工作。指导教师要认真学习《潍坊学院师范专业教育实习暂行办法》（可从教务处网站“实践教学”版块的“教育实习”栏目下载或查询），细致、扎实地安排好实习工作的各个环节，重点做好学生的思想工作，掌握学生在整个教育实习过程中的表现，特别要确保学生安全；要主动征求实习学校对我校教学工作等方面的意见和建议,处理好关系，充分展现师生的良好精神风貌；要与实习学生始终保持联系，做好考勤管理，严格控制学生的请假人数，每天到实习定点学校巡视，圆满完成2015年的教育实习带队任务。
4．指导教师在指导学生实习的基础上，要加强与实习学校沟通，建立密切联系，积极探索参与基础教育教学研究的模式，为教师教育改革提供基础素材，为合作建立教师专业发展学校做基础铺垫。
四、学生实习要求
1．本着让每一个学生都得到充分锻炼的原则，尽可能的让学生担任副班主任或班主任、见习班主任工作，听取实习学校、实习班级情况介绍；学前教育和特殊教育专业学生，尽量顶岗上课。
2．要认真见习实习学校的示范课；学生实习期间至少上8节课，每一节课都要进行充分的备课和试讲，课后开好评议会；要求学生实习结束书面进行总结。
    3．要遵守实习纪律，遵守实习学校的各种规章制度。实习期间学生确因特殊事情需要离开实习学校，必须向指导教师和实习学校请假，并按准假时间及时销假。
五、实习材料要求
1．所有学生实习教案（8个）、教育调查报告（1份）、班主任工作总结（1份）、实习总结（1份）等在实习结束一周内交所在学院；教育实习成绩评定表由领队或指导教师从实习学校取回统一交学生所在学院。所有材料要建档留存。
2．实习结束后各学院要认真做好教育实习工作总结；院部实习总结和分队实习总结在实习结束二周内分别交教务处。
3．教育实习所用表格可到教务处网站下载。
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