潍坊学院教务处

教务处〔2020〕104号
关于2020-2021学年第一学期课程补选工作的通知
各学院：
2020-2021学年第一学期正常选课工作已结束，根据学校有关选课的规定，现对本学期课程补选工作安排如下：
一、补选范围
1.补选仅支持因学籍异动（复学、转专业）无法通过正常选课完成课程学习任务，或因为特殊原因未能在规定期限内完成选课的。
2.根据学生情况不同，可补选的课程如下
（1）通识教育类选修课原则上不开放补选。
（2）本学期复学的学生可对本学期本专业按照教学计划开设的所有课程申请补选。
（3）因特殊原因未能正常选课的学生可以在班额未满的课程中对非通识教育类选修课程进行补选。
二、补选时间
1.常规补选时间2020年9月14日—至2020年10月23日。常规补选时间内强智教务系统对所有在补选范围内的学生开放补选（可以跨年级、跨专业选课）。
2.非常规补选时间：在常规补选时间外只办理因学籍异动同步课程补选的学生。
三、补选程序
1.常规时间内的补选
（1）常规补选时间内的补选工作由学生所在学院负责。
[bookmark: OLE_LINK1]（2）学生自愿填写《潍坊学院学生课程补选申请表》见附件一，报所在学院审核。
（3）教务员根据学生的申请为学生补选所需课程。2.非常规时间内补选
（1）非常规时间内的补选工作由教务处教务科负责。
（2）学籍异动的学生在办理学籍异动的同时，填写《潍坊学院学生课程补选申请表》，并由各学院负责审核后，报送教务处教务科。
（3）教务处教务科由专人负责对各学院提报的选课表进行审核，符合要求的给予处理。
四、补选课程要求
1.补选课程应按照专业人才培养方案要求进行。学生应选择与本专业人才培养方案要求一致的课程（以课程代码为准）。
2.学生可以选择其他专业年级开设的，与本专业人才培养方案学分一致、大纲要求基本一致,但课程代码不一致的课程，但要提前确认补选的此类课程可以与本专业应修读的课程进行学分互认或课程置换，并在选课完成后，按照学校有关规定进行学分互认或课程置换的申请。
3.以下情况的课程不允许补选：
（1）上课时间有冲突的情况下，不允许补选；
（2）班额已满且因为上课条件限制不能扩充班的课程不允许补选。
（3）低于所学专业人才培养方案对应课程学分数的课程不允许补选。
（4）课程代码不同、教学大纲差异较大、开设学科门类差异较大（主要是指专业类课程）、开设层次不同的课程不允许补选。
五、工作要求
1.学生选课工作是关系到学生学业完成的重要环节，补选工作是选课过程中的一项重要工作，也是落实“以学生为中心”教学管理理念的重要体现，各学院要高度重视，加强组织领导，加强工作人员的业务培训，加强学生的教育管理，严格按照工作要求和程序，及时、准确的完成这项工作。
2.学生补选由学生自愿，由学生所在学院负责。各学院要做好有关学生补选工作的政策解读，要做好学生补选的指导，做好补选方案的设计，帮助学生做好课程的选择，尽最大限度避免学生因选课失误造成不能如期毕业等不良后果。
3.补选课程一律不退选（选课时请慎重），补选时间内系统只支持补选，不支持退选。
4.对于集中性的补选工作，如2019级专业调整后的补选等，应根据学校有关专项工作的统一安排进行。
5.《潍坊学院学生课程补选申请表》一式两份，分别由学生所学院和教务处教务科各留存一份，补选申请表留存时间为五年。
6.学生补选课程门次数将作为各学院教学组织管理情况的考核依据，对教学单位进行考核管理。
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