关于安排2016届师范类毕业生教育实习工作的通知

教务处[2015] 110号

各学院：

教育实习是师范专业的重要教学环节，它对于提高教育教学质量，培养合格的学前和中小学教师有着十分重要的作用。按照教学计划的安排，2016届师范类毕业生的教育实习工作集中安排在下学期（2015-2016学年第二学期）进行。请各相关学院早计划、早准备、早安排，统筹安排好教育实习工作，现将具体事宜通知如下：
一、所有师范类毕业生必须参加教育实习。本科实习时间为10周，下学期开学后前两周（2016年2月29日至3月13日）进行校内模拟实习，校内模拟实习结束后即赴实习定点学校进行六周（3月14日至4月22日）的校外实习，返校后再进行校内研习及总结。专科实习时间为14周，实习时间为2015年2月29日至6月3日。
二、有关学院要成立专门的教育实习领导小组，并根据学校安排制定出详细的教育实习工作计划。
三、要做好教育实习的各项准备工作。开好教育实习动员会，做好校内模拟实习准备工作，确定校内模拟实习指导教师名单，并将实习学生分组，以便下学期能及时准确地开展实习工作。
四、报送2016届师范类毕业生教育实习名单，具体格式如下（Excel格式）：

2016年**学院教育实习学生总名单

	学院
	专业
	班级
	层次
	学号
	姓名
	性别
	生源地
	是否随队
	自行安排的实习场所

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	随队学生不填此栏


填写要求为：
1.班级填写格式示例2012级1班、2012级2班。
2.层次填写按本科、专升本、专科三类填写。
3.生源地填写应含有省份、地市、县区、乡镇街办四个字段，如山东潍坊高新新城街办，山东潍坊青州黄楼镇等。
4. 校外实习仍分随队实习和不随队实习两种形式，随队学生由学校和潍坊市教育局统一安排在就近县区中小学等实习。2016届师范类毕业生原则上随队实习，已经自行联系实习场所或准备自行联系实习单位的毕业生本人提出书面申请，经学院审查批准后可不随队实习，但必须保证完成实习任务，并将相关资料交所在学院存档；学院将不随队实习的学生名单报教务处备案，已联系好实习场所的学生在表内填写实习场所名称，尚未联系好实习场所的学生填写“自行联系实习场所”。
5.各学院要将学校意见传达给每一名学生，认真做好学生的统计报名工作，实习名单一经确定原则上不得更改。

五、学校选择部分师范专业教学法教师、毕业班辅导员以及教师教育学院部分青年教师带队指导校外实习，各学院将分管该项工作的院长和参加校外实习的带队指导教师信息统计如下表：
2016年**学院教育实习带队指导教师名单（Excel格式）
	学院
	姓名
	性别
	手机
	邮箱
	教师性质（分管领导或教学法教师或辅导员）

	
	
	
	
	
	


六、请各学院于2016年1月8日（十九周周五）之前，将本学院以下四种材料报教务处实践教学科（邮箱：wflfl@126.com），以便进行统一安排：

1. 2016年**学院教育实习领导小组名单；

2. 2016年**学院教育实习工作计划；
3. 2016年**学院教育实习学生名单（Excel格式）；
4. 2016年**学院教育实习带队指导教师名单（Excel格式）。
七、本通知未及工作，按照《潍坊学院师范专业教育实习暂行办法》（潍坊学院教字[2004]8号）正常进行。 

教务处

                                             2015年12月22日

