2018-2019学年第1学期学生办理有关课程修读手续的通知
                                       教务处[2018]123号
根据《潍坊学院学籍管理规定（试行）》有关要求，为做好本学期课程修读工作,现将本学期学生办理课程修读有关手续的相关事宜通知如下:

一、课程的免修：

1、根据我校学籍管理相关规定，对于因专业调整等学籍异动原因造成的本校重复修读课程，或根据上级文件规定应予免修的课程，学生可以申请免修。
2.可以申请免修的课程以课堂教学理论课程为主，除上级文件明确规定的因特殊原因应予免修的课程外，思想政治理论课、体育课、选修课、包含实验环节的课程、独立实验课、军训及实习、毕业论文（设计）等不得申请免修。学生因身体疾病或某种生理缺陷，经医院证明不宜上体育课者，可以免予跟班上课，但应参加学校和体育老师指定的其它体育项目的学习和锻炼，经考核合格给予相应的成绩和学分。
3.当学期申请的免修课程学分不重复计算，绩点为0。
4.因重复修读原因申请免修的课程，已修课程与对应申请的免修课程应课程性质一致，大纲相当，学时数相差不大，换算后学分数相等，且均为我校同学历层次的课程。
5.申请免修的课程应由各学院严格审核，报学校教务处集中审批同意后方可执行。
二、课程的免听

1.学生需具有较强的自学能力，成绩优良（平均学分绩点应在3.5以上），主讲教师考核符合免听条件，经教务处批准可以不参加听课，自修部分课程或课程部分内容。
2.免听学生必须完成教师布置的作业和实验，并参加阶段考核、期末考试等，总评成绩及格者可获该课程学分。
3.申请免听的课程不能为学位课、思想政治理论课、体育课、实践环节的课程和实验实训课。

4.每学期申请免听的课程不能多于两门或与当学期申请的免修课程学分合计不能超过6学分。 

三、课程补修

1.学生因公派访学、学籍异动等原因，造成的课程学分不足，应进行课程的补修，以补足相应学分。在满足学分要求的前提下，补修的课程应优先选择学位课程。
2.补修课程随当学期开课班级上课，如上课时间冲突，并符合申请免听的条件，学生可申请补修课程的免听。

四、降级学生的课程修读安排

1、按照学校的有关规定，一次降级学生如学有余力，在跟现班级(降级后班级)修读的过程中，可以申请随原班级(降级前班级)修读。二次降级和降级后经审核不能恢复原班级学习的学生,不允许申请跟随原班级修读。
2、一次降级后，凡自愿降为现班级，不再申请随原班级修读课程的学生，应向学校提交书面申请，并由学生所在学院负责人审核签字报教务处备案。
3、二次降级或降级后未恢复原学籍的学生不允许跟随原班级修读，由此造成的已修读过的课程可按相关程序办理免修。
六、课程的置换与学分互认：

1.根据我校教学改革形势发展的需要，依据《潍坊学院学分互认与课程置换管理办法》（潍院政字〔2018〕11号）的规定，凡符合学分互认和课程置换条件的课程可以按照学校规定办理课程置换和学分互认手续。

2.申请课程置换和学分互认的课程应以合作协议为据，凡未与我校签定正式的合作协议或协议未在教务处备案的将一律不予办理。

七、本学期的重修和重考工作将另文通知。
八、工作要求

1.凡申请课程的免修、免听或补修的，需按要求填报《潍坊学院课程修读申请表》，各学院要对学生的课程修读申请进行严格的审核，审核无误后报学校教务处审批。

2.凡申请课程置换和学分互认的学生，对于校企合作项目导致的相对集中的课程，按照相关规定，以学院为单位，填报《课程置换申请》《课程置换学分情况一览表》《潍坊学院学分互认（课程置换）学分认定申请表》等相关表格（详见附件），连同合作协议（复印件加盖公章）报教务处，批准后，通知任课老师在期末考试规定时间内完成成绩录入；对于因个人其他原因（如外出访学等）导致的课程置换和学分互课程，在学生访学回校报到时已完成，原则上不再受理。
3.课程修读工作请于2018年11月5日（周一）前完成，相关材料的报送请以学院为单位进行。

八、课程修读管理工作是学籍成绩管理工作的一个重要内容，随着我校学分制教学改革的深入，学生的学籍状态多样化、动态化的趋势日渐增强。课程修读管理工作的水平，将直接影响到成绩及学历学位的管理，应予以重视和加强。

                                教务处

                             2018年10月29日

附件1：
2018-2019学年第1学期课程置换学分情况一览表
学院：（公章）                            报送日期：
	专业
	层次
	校内课程
	课程性质
	学分
	合作单位
	置换课程
	置换学分
	开课形式
	开课时间
	考核形式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


教务员签字：                     分管院长签字：
注：1、专业、层次、校内课程、课程性质、学分栏请严格按照教学计划填报。
    2、开课形式：实习、理论学习、见习等。
    3、开课时间：请填写起止日期。

    4、考核形式：请按实际考核形式填写。
附件2：申请参考格式

2018-2019学年第1学期****学院有关课程置换、学分互认的申请

   根据《协议名称》（签订日期**年**月**日），我院**级***专业
****等**名学生本学期将与（合作单位名称）进行课程置换和学分互
认，具体课程和学生信息见附件，请学校予以审批。

     分管院长签字：                         

                                            学院名称（盖章）

                                             日期
附件3                  潍坊学院学分互认（课程置换）学分认定申请表（个人）
学生所在学院：              培养层次：     专业：             年级：   班号：      学号：            姓名：

	序号
	校内课程
	合作方课程
	备注

	
	课程代码
	课程名称
	课程性质
	学分
	开设学期
	置换后成绩
	课程名称
	课程学分
	课程性质
	考试成绩
	成绩认定单位
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学生本人签名：

     年    月    日
	学生所在学院教务员意见：

签名：                          年    月    日

	学生所在学院分管领导意见
	                        签名：                          年    月    日（公章）

	教务处意见
	    年    月    日（公章）


附件4                    潍坊学院学分互认（课程置换）学分认定申请表（集体）
（每页加盖公章）
学生所在学院：       

	序号
	学号
	姓名
	年级
	层次
	专业
	校内课程
	合作方课程
	学生本人签名
	备注

	
	
	
	
	
	
	课程代码
	课程名称
	课程性质
	学分
	开设学期
	置换后成绩
	课程名称
	课程学分
	课程性质
	考试成绩
	成绩认定单位
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学生所在学院意见
	教务员意见：

签名：

年    月    日
	分管领导意见：

                  签名：                          年    月    日（公章）

	教务处意见
	    领导签名：

年    月    日（公章）


