关于举办全校教务管理人员业务培训班的通知
                                                               教务处[2016] 93号

各学院：

为强化二级学院教务管理和服务意识，提高二级学院教务管理人员的业务水平，加强教学管理信息化建设，经学校研究决定，举办教务管理人员业务培训班，现将有关事宜通知如下：

一、培训主题

以加强教学管理信息化建设为中心，围绕教务管理系统的应用，更好地服务学校教学，强化教务管理队伍素质建设，夯实教学管理基础，提升教务管理质量。
二、培训期次和内容
第一期：二级学院选排课工作业务培训

第二期：二级学院学籍及考试管理业务培训
三、参加人员
第一期：二级学院负责选排课工作的教务管理人员

第二期：二级学院负责学籍成绩管理和考试管理的教务管理人员
四、时间安排
第一期：2016年11月8日

上午：8:30-11:30  理论培训     下午：2:30-5:30  上机实践

第二期：2016年11月15日
上午：8:30-11:30  理论培训     下午：2:30-5:30  上机实践

五、培训地点
上午：7402教室   下午：7119教室
六、有关要求

1.请参加培训人员填写培训回执（见附件），于11月6日前发E-mail报教务处教务科。
2.参加培训人员要熟悉本部门教务管理系统中的用户名与口令，熟练的使用常见办公软件。
3.本次培训作为以后教务管理人员上岗的依据之一。
联系人：刘国生  孙文祥 

电  话：8785172
E-mail：jwcjwk@wfu.edu.cn
附件：2016年全校教务管理人员业务培训班回执

                                    潍坊学院教务处
                                   2016年11月2日
附件                  2016年全校教务管理人员业务培训班回执
单位：                        填报人：                   电话：
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